附件二：

拟授成人学士学位学生电子照片上传办法
根据国务院学位办【2008】50号《关于调整学位授予信息年报数据结构的通知》精神，学位授予信息年报数据增加学位获得者的电子照片。照片作为学位获得者的特征信息，是学位证书的重要组成部分，也是学位证书网上查询的重要信息。学位授予信息年报中提交的电子照片一律采用数码照片，不得采用扫描照片，且必须与学位证书上粘贴的照片一致。
学院在《深圳大学成人学士学位授予信息管理系统》中录入、核对、修正拟授予学位的学生信息后，
教务处为了保证学位证书网上查询的顺利实施，应确保所有学位获得者学位证书信息（含电子照片文件）通过“学位信息年报（备案）系统”上传至数据中心。

与其它数据一样，学位获得者电子照片文件的上传按不同学位类别分别进行。为了保证学位获得者与其电子照片一一对应，电子照片文件上传须在此学位获得者其它数据（含“照片文件名称”）上传后进行，务必保证照片文件名与照片名称字段内容一一对应，避免照片张冠李戴。上传方式分为批量照片导入和单张照片导入两种。

1.批量导入：

批量导入指同时导入2张以上照片方式。具体操作处理方法如下：

首先将要导入的电子图像文件（.jpg文件）压缩成.zip压缩文件包，然后将该压缩文件包导入系统。系统将实时解压，并将照片文件名称与已经上传的学位获得者电子数据库中的“照片文件名称”字段值进行比较，一一对应，如果照片文件名称在系统中授予学位数据的“照片文件名称”字段无匹配数据，则该照片文件将不导入系统。单张照片大小不得超过15K。导入的压缩文件包大小不得超过30M（约2000张-3000张照片），如果超过30M，请分多次导入。

2.单张导入：

单张照片导入指一次上传一张照片，用于新增、修改某一学位获得者数据时，导入其电子照片。

